
   

   
 

คู่มือการปฏิบัตงิานของเจา้หน้าที่   
เทศบาลต าบลโพธิ์ชัย อ าเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 

 

ชื่อกระบวนงาน : การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
 

หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : เทศบาลต าบลโพธิ์ชัย อ าเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย 
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
 

หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
 พ.ร.บ.  ควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 

 

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
 

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  
 

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0นาท ี
 

ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ส านักงานเทศบาลต าบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข์ – เมืองบาง หมู่ 1 

บ้านหนาด ต.โพธิ์ชัย อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 โทร 042-990401/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ที่จะท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยก าลังไฟฟ้า จะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก่อนเมื่อ

ได้รับอนุญาตแล้วจึงท าการโฆษณาได้ โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับอนุญาตและให้มีอ านาจ
ก าหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลาสถานที่และเครื่องอุปกรณ์ขยายเสียง และผู้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข
ที่ก าหนดนั้นโดยห้ามอนุญาต และห้ามใช้เสียงโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงในระยะใกล้กว่า 100 เมตรจาก
โรงพยาบาล วัด หรือสถานที่บ าเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกท่ีมีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติ และห้ามใช้เสียง
โฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตรจากบริเวณโรงเรียนระหว่างท าการสอนศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณาผู้
ยื่นค าขอใบอนุญาตจะต้องยื่นค าร้องตามแบบ ฆ.ษ. 1 ต่อเจ้าพนักงานต ารวจเจ้าของท้องที่ก่อนมาด าเนินการ 
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ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพื่อใช้เครื่อง
ขยายเสยีงและไมโครโฟน
ประสงค์จะใช้เครื่องขยายเสียง
และไมโครโฟนมายื่นต่อ
เจ้าหน้าท่ีเพื่อตรวจสอบค า
ร้องและเอกสารประกอบค า
ขอ 

10 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาล
ต าบลโพธิ์ชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีรับเรื่องเสนอ
ความเห็นตามล าดับชั้นจนถึง
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออก
ใบอนุญาต 
 

20 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาล
ต าบลโพธิ์ชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามใน
ใบอนุญาตให้ท าการโฆษณา
โดยใช้เครื่องขยายเสียงช าระ
ค่าธรรมเนียมและรับ
ใบอนุญาต 
 

30 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อม เทศบาล
ต าบลโพธิ์ชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 1 ชั่วโมง 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 1 3 ฉบับ - 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 3 ฉบับ (พร้อมส าเนาบตัร

ประจ าตัวประชาชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล (กรณผีู้
ขอรับใบอนุญาตหรือผู้
แจ้งเป็นนิติบุคคล)) 

3 หนังสือมอบอ านาจที่ถูกต้อง
ตามกฎหมาย (กรณี
ผู้ประกอบการไม่สามารถมา
ยื่นค าขอด้วยตนเอง) พร้อม
ส าเนาบตัรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มอบอ านาจ
และผูร้ับมอบอ านาจ) 

1 3 ฉบับ - 
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2 เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบค าร้องตามแบบฆ.ษ.1 
ที่เจ้าพนักงานต ารวจเจ้าของ
ท้องที่แสดงความคิดเห็น
แล้ว 

1 3 ฉบับ - 

2 แผนที่สังเขปแสดงท่ีตั้งการ
ใช้เครื่องขยายเสยีง 

1 3 ฉบับ - 

 
 
 
 
ค่าธรรมเนียม 
 โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในท านองการค้า   ค่าธรรมเนียม 10 บาท 

 โฆษณาท่ีเป็นไปในท านองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่)  ค่าธรรมเนียม 60 บาท 
 โฆษณาท่ีเป็นไปในท านองการค้า (โฆษณาประจ าที่)  ค่าธรรมเนียม 75 บาท 
 

ช่องทางการร้องเรียน : ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
ได้ ณ สถานที่ยื่นค าขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


