
 
 

คูมือ / แนวทางการปฏิบัติการจัดการ 

เร่ืองรองเรียนการทุจริต / แจงเบาะแส 

ดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เทศบาลตำบลโพธิ์ชัย 

อำเภอเมือง  จังหวัดหนองคาย 



แผนผังกระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน/แจงเบาะแสดนการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

กระบวนการจัดการเรื่องรองเรียน/รองทุกข 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลงทะเบียนรบั/ประสานหนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบดำเนินการ 

 

ยุติเรื่องแจงผูรองเรียน 

 

ไมยุติ  เรื่องแจงผูรองเรียน 

 

ศูนยปฏิบัติการตอตานการ
ทุจริตเทศบาลตำบลโพธิ์ชัย 

 

1.รองเรียนผานไปรษณีย 

 

สิ้นสุดการดำเนินการรายงาน

ผลใหผูรองเรียนทราบ 

 

2.รองเรียนผานทางเว็บไซต 

 

3.รองเรียนผานเฟซบุค 

 

4.รองเรียนผานกลองรับ

เรื่องรองเรียนฯ 

 



ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
๑. เจาหนาท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริตเทศบาลตำบลน้ำริด รับเรื่อง รองเรียน/แจงเบาะแส 

ดานการทุจริตและประพฤติมิชอบจากชองทางการรองเรียน ๔ ชองทาง 
๒. เจาหนาท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต ตัดแยกหนังสือ วิเคราะหเนื้อหาของเรื่องรองเรียน/ 

แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
๓. เจาหนาท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต สรุปความเห็นเสนอและจัดทำหนังสือถึง 

ผูบังคับบัญชาเหนือข้ึนไป ทราบและพิจารณา 
๔. เจาหนาท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต สงเรื่องใหหนวยงานท่ีเก่ียวของดำเนินการ / ตอบขอ 

ซักถาม ข้ีแจงขอเท็จจริง 
5. เจาหนาท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต แจงผูรองเรียน/รองทุกข เพ่ือทราบเบื้องตันภายใน 

๑๕ วัน 
๖. เจาหนาท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต รับรายงานและติดตามความกาวหนาผลการ 

ดำเนินงานจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ 
๗. เจาหนาท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต เก็บขอมูลในระบบสารบรรณ เพ่ือการประมวลผล 

และสรุปวิเคราะหเสนอผูบริหาร 
๘. เจาหนาท่ีศูนยปฏิบัติการตอตานการทุจริต จัดเก็บเรื่อง 
 

การรับและตรวจสอบขอรองเรียนรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
ดำเนินการรับและติดตามตรวจสอบขอรองเรียน/แจงเบาะแสดานการทุจริตและประพฤติมิชอบท่ีเขา 

มายังหนวยงานจากชองทางตาง ๆ โดยมีขอปฏิบัติตามท่ีกำหนด ดังนี้ 
 

 
ชองทาง 

 

ความถ่ี 
ในการตรวจสอบ 

ชองทาง 

ระยะเวลาดำเนินการรับ 
ขอรองเรียนเพ่ือประสาน 

หาทางแกไข 

หมายเหตุ 
 

รองเรียนทางไปรษณีย ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ  
รองเรียนทางเว็บไซต ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ  
รองเรียนทางเฟซบุค ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ  
รองเรียนทางกลองรับเรื่องรองเรียน ทุกวัน ภายใน ๑๕ วันทำการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


