
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การแก�ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 
ขอรับใบอนุญาต) 
 

หน&วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน&วยเดียว
 

หมวดหมู&ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
  
กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ6วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค&าธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง

ดังกล&าว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ;าและระบบป;องกันอันตรายจากฟ;าผ&าของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามัน
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ6และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก&ผู�

ได�รับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง

 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ
  

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม&มี
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช&องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช&าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเปFดให�บริการ เปFดให�บริการวันจันทร6
ต้ังแต&เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ6 วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 ๑. ผู�รับใบอนุญาตรายใดประสงค6ท่ีจะแก
ท่ีได�รับอนุญาต ต�องยื่นขอแก�ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ
 ๒. ต�องไม&ขัดต&อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง เช&น กฎหมายว&าด�วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว&าด�วยการผังเมือง 
กฎหมายว&าด�วยการส&งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล�อมแห&งชา
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การแก�ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ระยะท่ี 1 : 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน&วยเดียว  

ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง : 
กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ6วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค&าธรรมเนียมเก่ียวกับการ

พ.ศ. 2556 
กฎกระทรวงควบคุมไอน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2550 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง

กฎกระทรวงระบบไฟฟ;าและระบบป;องกันอันตรายจากฟ;าผ&าของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามัน
กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล&าว

งงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ6และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก&ผู�

ภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557
พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแก�ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.

บริการท่ีมีความสําคัญด�านเศรษฐกิจ/สังคม 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม&มี  

ข�อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข6 - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต&อด�วยตนเอง ณ หน&วยงาน

ระยะเวลาเปFดให�บริการ เปFดให�บริการวันจันทร6 ถึง วันศุกร6 (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู�รับใบอนุญาตรายใดประสงค6ท่ีจะแก�ไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการให�แตกต&างไปจาก

รับอนุญาต ต�องยื่นขอแก�ไขเปลี่ยนแปลงตามแบบ ธพ.น. ๔ 
ต�องไม&ขัดต&อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง เช&น กฎหมายว&าด�วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว&าด�วยการผังเมือง 

กฎหมายว&าด�วยการส&งเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดล�อมแห&งชาติ เปPนต�น 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

1 : ข้ันตอนออกคําสั่งรับคํา

จังหวัดหนองคาย 

กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ6วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ�งการอนุญาตและอัตราค&าธรรมเนียมเก่ียวกับการ

และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวง

กฎกระทรวงระบบไฟฟ;าและระบบป;องกันอันตรายจากฟ;าผ&าของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 
และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกล&าว 

งงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจ�งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคําขอ

ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ6และวิธีการในการจัดให�มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก&ผู�
. 2557 
.ศ. 2550 

เมืองบาง หมู& 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน&วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการให�แตกต&างไปจาก

ต�องไม&ขัดต&อกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข�อง เช&น กฎหมายว&าด�วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว&าด�วยการผังเมือง 
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 ๓. แผนผังบริเวณ แบบก&อสร�างและรายการคํานวณ ต�องมีลักษณะเปPนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 หมายเหตุ : 
 ๑. หากเห็นว&าคําขอไม&ถูกต�องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม&อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ในขณะนั้นผู�รับคํา
ขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร&องและรายการเอกสาร/หลักฐานร&วมกันพร�อมกําหนดระยะเวลาให�ผู�
ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม&ดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู�รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม&พิจารณาคําขอและยังไม&นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว&าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร&องนั้นเรียบร�อยแล�ว 
 ๓. ระยะเวลาการให�บริการตามคู&มือเริ่มนับหลังจากเจ�าหน�าท่ีผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล�วเห็นว&ามีความครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู&มือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้จะมีการแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแต&วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส6 (Email) หรือหากประสงค6ให�จัดส&งผลให�ทางไปรษณีย6โปรดแนบซองจ&าหน�าถึงตัวท&านเองให�ชัดเจนพร�อม
ติดแสตมปZสําหรับค&าไปรษณีย6ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย6ไทยจํากัดกําหนด 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส&วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส&วนงาน  /หน&วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าหน�าท่ีรับคําขอและ
ตรวจสอบความถูกต�องของคํา
ขอและความครบถ�วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกําหนดและส&งเรื่อง
ให�สํานักความปลอดภยัธุรกิจ
นํ้ามัน 

1 วัน กองช&าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีผู�รับผดิชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคํา
ขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองต�น 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก&อสร�างระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ
ระบบท&อนํ้ามันระบบท&อ
ดับเพลิงระบบบําบัดนํ้าเสยี
หรือแยกนํ้าปนเป[\อนนํ้ามัน
ระบบอุปกรณ6นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟ;าระบบ
ป;องกันอันตรายจากฟ;าผ&า 
- สิ่งปลูกสร�างอ่ืนแล�วแต&กรณ ี
- รายการคํานวณความมั่นคง
แข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวข�อง 
 
 

42 วัน กองช&าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส&วนงาน  /หน&วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในหนังสือแจ�งผลการ
พิจารณา 

2 วัน กองช&าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน&วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน&วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต�องทุกหน�า) 

2 สําเนาทะเบียนบ�าน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต�องทุกหน�า) 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / ออกให�ไม&
เกิน๖เดือน / รับรองสําเนา
ถูกต�องทุกหน�า) 

 
 2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน&วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 คําขอแก�ไขเปลีย่นแปลงการ
ประกอบกิจการ  
(แบบธพ.น.๔) 

1 0 ฉบับ (ผู�มีอํานาจลงนาม) 

2 หนังสือมอบอํานาจ (ถ�าม)ี 
พร�อมสําเนาบัตรประจําตัว
ประชาชนของผู�มอบอํานาจ
และผู�รับมอบอํานาจ 

1 0 ชุด (พร�อมปFดอากรแสตมปZตาม
ประมวลรัษฎากร / รับรอง
สําเนาถูกต�องเฉพาะบัตร
ประจําตัวประชาชนท้ังของผู�
มอบอํานาจและผู�รับมอบ
อํานาจ) 

3 สําเนาใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (เดิม) 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกต�องทุก
หน�า) 

4 สําเนาเอกสารแสดงสิทธิใช�
ท่ีดินกรณีขยายแนวเขต
สถานประกอบการ 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกต�องทุก
หน�า) 

5 สําเนาเอกสารแสดงว&าผู�
ขอรับใบอนุญาตมสีิทธิใช�
ท่ีดินหรือหนังสือยินยอมให�
ใช�ท่ีดินหรือหนังสือยินยอม
จากหน&วยงานท่ีมีหน�าท่ีดูแล
และรับผิดชอบท่ีดินดังกล&าว 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกต�องทุก
หน�า) 

6 สําเนาหนังสือแจ�งการ
ตรวจสอบการใช�ประโยชน6
ท่ีดินตามกฎหมายว&าด�วย
การผังเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกต�องทุก
หน�า) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน&วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

7 แผนผังโดยสังเขปแผนผัง
บริเวณและแบบก&อสร�าง
ระบบความปลอดภัยระบบ
ควบคุมมลพิษระบบท&อ
นํ้ามันระบบท&อดับเพลิง
ระบบบําบัดนํ้าเสียหรือแยก
นํ้าปนเป[\อนนํ้ามันระบบ
อุปกรณ6นิรภัยแบบระบบ
ไฟฟ;าระบบป;องกันอันตราย
จากฟ;าผ&าและสิ่งปลูกสร�าง
อ่ืนแล�วแต&กรณ ี

3 0 ชุด (วิศวกรผู�ออกแบบลงนาม
ทุกหน�า) 

8 รายการคํานวณความมั่นคง
แข็งแรงและระบบท่ี
เก่ียวข�อง 

1 0 ชุด (วิศวกรผู�ออกแบบลงนาม
ทุกหน�า) 

9 หนังสือรับรองของวิศวกร
พร�อมสําเนาใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม 

1 0 ชุด (รับรองสําเนาถูกต�องท่ี
ใบอนุญาต) 

10 สําเนาหนังสืออนุญาตพร�อม
ด�วยสําเนาแผนผังท่ีได�รับ
อนุญาตทําทางเช่ือมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรือ
ถนนส&วนบุคคลหรือสําเนา
หนังสืออนุญาตพร�อมด�วย
สําเนาแผนผังท่ีได�รับ
อนุญาตทําสิ่งล&วงล้ําลาํนํ้า 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกต�องทุก
หน�า) 

11 สําเนาสัญญาประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม6ประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก&ผู�ได�รับความ
เสียหายจากภยัอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี๓ 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกต�องทุก
หน�า) 

12 อ่ืนๆ (ถ�ามี) 0 0 ชุด - 
 

ค&าธรรมเนียม 
 ไม&มีค&าธรรมเนียม ค&าธรรมเนียม 0 บาท 

 

ช&องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย6ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย6บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด&วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย&างแบบฟอร6ม ตัวอย&าง และคู&มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย&างแบบฟอร6ม ตัวอย&าง และคู&มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


