
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน
 

หน�วยงานเจ!าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว
  

หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
  

กฎหมายท่ีให!อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข!อง
1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ4วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ!งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจ!งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 

และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 
3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ4และวิธีการในการจัดให!มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู!ได!รับ

ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 
4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง

 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความสําคัญด!านเศรษฐกิจ
  

กฎหมายข!อบังคับ/ข!อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา 
 กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ4วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ!งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับ
การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข!อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให!บริการ  
 สถานท่ีให!บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเปAดให!บริการ เปAดให!บริการวันจันทร4
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ4 วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
 ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี
ธพ.น. ๓ พร!อมเอกสารหลักฐานท่ีถูกต!องครบถ!วนภายใน
 หมายเหตุ : 
 ๑. หากเห็นว�าคําขอไม�ถูกต!องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม�อาจแก!ไข
ขอและผู!ยื่นคําขอจะต!องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร
ยื่นคําขอดําเนินการแก!ไข/เพ่ิมเติมหากผู!ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก!ไข
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การต�ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 

ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีให!อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข!อง : 
กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ4วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ!งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ

พ.ศ. 2556 
ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจ!งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 
และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ4และวิธีการในการจัดให!มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู!ได!รับ
ความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557
พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแก!ไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ

บริการท่ีมีความสําคัญด!านเศรษฐกิจ/สังคม 

ข!อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา :  
กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ4วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ!งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับ

พ.ศ. 2556  

ข!อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข4 - เมืองบาง
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด!วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเปAดให!บริการ เปAดให!บริการวันจันทร4 ถึง วันศุกร4 (ยกเว!นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการมีอายุถึงวันท่ี๓๑ธันวาคมของปMนั้นการต�ออายุใบอนุญาตให!ยื่นคําขอตามแบบ
พร!อมเอกสารหลักฐานท่ีถูกต!องครบถ!วนภายใน๖๐วันก�อนวันท่ีใบอนุญาตสิ้นอายุ

หากเห็นว�าคําขอไม�ถูกต!องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม�อาจแก!ไข/
ขอและผู!ยื่นคําขอจะต!องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร!อมกําหนดระยะเวลาให!ผู!

เพ่ิมเติมหากผู!ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก!ไข/เพ่ิมเติมได!ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู!รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ4วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ!งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการ

ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกําหนดสถานท่ีแจ!งการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบคําขอ

ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑ4และวิธีการในการจัดให!มีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมายแก�ผู!ได!รับ
. 2557 

พ.ศ. 2550 

กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ4วิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจ!งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับ

เมืองบาง หมู� 1 บ!านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว!นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ธันวาคมของปMนั้นการต�ออายุใบอนุญาตให!ยื่นคําขอตามแบบ 
ตสิ้นอายุ 

หากเห็นว�าคําขอไม�ถูกต!องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม�อาจแก!ไข/เพ่ิมเติมได!ในขณะนั้นผู!รับคํา
หลักฐานร�วมกันพร!อมกําหนดระยะเวลาให!ผู!

เพ่ิมเติมได!ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดผู!รับคําขอจะ
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 ๒. พนักงานเจ!าหน!าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู!ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก!ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ!วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร!อยแล!ว 
 ๓. ระยะเวลาการให!บริการตามคู�มือเริ่มนับหลังจากเจ!าหน!าท่ีผู!รับคําขอได!ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล!วเห็นว�ามีความครบถ!วนตามท่ีระบุไว!ในคู�มือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้จะมีการแจ!งผลการพิจารณาให!ผู!ยื่นคําขอทราบภายใน๗วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล!วเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส4 (Email) หรือหากประสงค4ให!จัดส�งผลให!ทางไปรษณีย4โปรดแนบซองจ�าหน!าถึงตัวท�านเองให!ชัดเจนพร!อม
ติดแสตมปYสําหรับค�าไปรษณีย4ลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณีย4ไทยจํากัดกําหนด 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให!บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ!าหน!าท่ีรับคําขอและ
ตรวจสอบความถูกต!องของคํา
ขอและความครบถ!วนของ
เอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกําหนดและส�งเรื่อง
ให!สํานักความปลอดภยัธุรกิจ
นํ้ามัน 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

เจ!าหน!าท่ีผู!รับผดิชอบ
พิจารณา/ตรวจสอบ - ผลการ
ตรวจสอบความปลอดภัย - 
เอกสารหลักฐานประกอบโดย
มีระยะเวลาพิจารณาดังน้ี - 
กรณียื่นเรื่องในเดือน
พฤศจิกายนใช!ระยะเวลา
พิจารณา 42 วัน - กรณียื่น
เรื่องในเดือนธันวาคมใช!
ระยะเวลาพิจารณา 72 วัน 

42 ถึง 
72 วัน 

กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 ถึง 75 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต!องทุกหน!า) 

2 สําเนาทะเบียนบ!าน 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สําเนาถูกต!องทุกหน!า) 

3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ชุด (พร!อมปAดอากรแสตมปYตาม
ประมวลรัษฎากร/ รับรองสําเนา
ถูกต!องเฉพาะบัตรประจําตัว
ประชาชนท้ังของผู!มอบอํานาจ
และผู!รับมอบอํานาจ) 
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2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 คําขอต�ออายุใบอนุญาต
ประกอบกิจการ (แบบธพ.น. 
๓) 

1 0 ฉบับ (ผู!มีอํานาจลงนาม) 

2 สําเนาใบอนุญาตประกอบ
กิจการ 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกต!องทุกหน!า) 

3 สําเนาสัญญาประกันภัยภัย
หรือกรมธรรม4ประกันภัย
ความรับผิดชอบตาม
กฎหมายแก�ผู!ได!รับความ
เสียหายจากภยัอันเกิดจาก
การประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี๓ 

0 1 ชุด (รับรองสําเนาถูกต!องทุกหน!า) 

4 อ่ืนๆ (ถ!ามี) 0 0 ชุด - 
 

ค�าธรรมเนียม 
1) ค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 ค�าธรรมเนียม 200 บาท 
2) ค�าธรรมเนียมการอนุญาตให!ใช!ภาชนะบรรจุน้ํามันเป\นไปตามข!อ 62 ของกฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ4วิธีการและ

เง่ือนไขเก่ียวกับการแจ!งการอนุญาตและอัตราค�าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 255 
 

ช�องทางการร!องเรียน :  
 ๑ ศูนย4ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย4บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู!ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย�างแบบฟอร4ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร4ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได! ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


