
   

  คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การแจ�งเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป 
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว
  

หมวดหมู�ของงานบริการ : รับแจ�ง  
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ. 2535 

 

ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป 
  

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม�มี
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองช�าง สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย

อ.เมือง จ.หนองคาย 43000 
ระยะเวลาเป<ดให�บริการ เป<ดให�บริการวันจันทร=
ต้ังแต�เวลา 08:30 - 16:30 

 

หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นคําขอ
 1. เปEนผู�ประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 
การแจ�งเริ่มประกอบกิจการหลังจากแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป 
 2. เปEนโรงงานท่ีตั้งอยู�นอกนิคมอุตสาหกรรม
 3. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ�วนถูกต�อง
 หมายเหตุ :  
 1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร
กําหนดระยะเวลาให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข
ท่ีกําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา
  2. พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว
 3. ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�
ในคู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว 
      4. ท้ังนี้จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอท
 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การแจ�งเริ่มประกอบกิจการหลังหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป  

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
. 2535 มาตรา 33 วรรคสอง 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไม�มี  

ข�อกําหนด ฯลฯ 0 วัน 

สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย ถนนโนนสังข= - เมืองบางหมู� 
43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน

ระยะเวลาเป<ดให�บริการ เป<ดให�บริการวันจันทร= ถึง วันศุกร= (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
เปEนผู�ประกอบกิจการโรงงานจําพวกท่ี 2 และจําพวกท่ี 3 ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ

การแจ�งเริ่มประกอบกิจการหลังจากแจ�งหยุดดําเนินงานติดต�อกันเกินกว�าหนึ่งป  
เปEนโรงงานท่ีตั้งอยู�นอกนิคมอุตสาหกรรม 
มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ�วนถูกต�อง 

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร

ให�ผู�ยื่นคําขอดําเนินการแก�ไข/เพ่ิมเติมหากผู�ยื่นคําขอไม�ดําเนินการแก�ไข/
ท่ีกําหนดผู�รับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ
แก�ไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนตามบันทึกความบกพร�องนั้นเรียบร�อยแล�ว 

ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�

ท้ังนี้จะแจ�งผลการพิจารณาให�ผู�ยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

 

จังหวัดหนองคาย 

เมืองบางหมู� 1 บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย  
หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ตามพระราชบัญญัติโรงงานพ.ศ. 2535 และเปEน

กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วนและไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�
ในขณะนั้นผู�รับคําขอและผู�ยื่นคําขอจะต�องลงนามบันทึกความบกพร�องและรายการเอกสาร/หลักฐานร�วมกันพร�อม

/เพ่ิมเติมได�ภายในระยะเวลา

พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ยื่นคําขอจะดําเนินการ

ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ�วนตามท่ีระบุไว�

วันนับแต�วันท่ีพิจารณาแล�วเสร็จ 
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ
ความครบถ�วนของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบพร�อมเรียกเก็บ
ค�าธรรมเนียมรายป  
 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

2 การพิจารณา 
 

1)  กรณีโรงงานจําพวกท่ี 2 
-พนักงานเจ�าหน�าท่ีรับแจ�ง
และมีหนังสือแจ�งผลการ
พิจารณา 
2) กรณโีรงงานจําพวกท่ี 3 
-พนักงานเจ�าหน�าท่ีตรวจสอบ
ข�อเท็จจริงและความพร�อมใน
การประกอบกิจการโรงงานให�
เปEนไปตามมาตรา 8 แห�ง
พ.ร.บโรงงานพ.ศ.2535 หาก
พบว�าไม�ถูกต�องจะมคํีาสั่งให�
ปรับปรุงแก�ไขเมื่อได�ปรับปรุง
แก�ไขแล�วจะมีคําสั่งเปEน
หนังสืออนุญาตให�ประกอบ
กิจการโรงงาน 

22 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

3 การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

พนักงานเจ�าหน�าท่ีลงนามใน
หนังสือแจ�งผลหรือหนังสือ
อนุญาตให�ประกอบกิจการ
โรงงานและแจ�งผู�ขอทราบผล
การพิจารณา (กรณีท่ีเปEน
โรงงานท่ีตั้งในเขตกรุงเทพฯ) 

7 วัน กองช�าง เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง 
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
 1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 ใบอนุญาตประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.4) กรณเีปEน
โรงงานจําพวกท่ี 3 หรือใบ
รับแจ�งการประกอบกิจการ
โรงงาน (รง.2) กรณเีปEน
โรงงานจําพวกท่ี 2 

1 0 ฉบับ (ห�ามสําเนา) 

2 หนังสือรับรองนิติบุคคล 0 1 ฉบับ (ออกไว�ไม�เกิน 3 เดือนมี
การลงนามรับรองเอกสาร
และประทับตราบริษัทโดย
ผู�ขออนุญาตทุกหน�า) 
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ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3 บัตรประชาชนและทะเบียน
บ�านหรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีบุคคลต�างด�าว) ของ
ผู�แทนนิติบุคคลมีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู�ขอ
อนุญาตทุกหน�า 

0 1 ฉบับ - 

4 บัตรประชาชนและทะเบียน
บ�านหรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีบุคคลต�างด�าว) ของผู�
ขออนุญาตมีการลงนาม
รับรองเอกสารโดยผู�ขอ
อนุญาตทุกหน�า 

0 1 ฉบับ - 

5 บัตรประชาชนหรือหนังสือ
เดินทาง (กรณีบุคคลต�าง
ด�าว) ของผู�มอบอํานาจ 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

6 ทะเบียนบ�านของผู�มอบ
อํานาจ 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

7 บัตรประชาชนหรือหนังสือ
เดินทาง (กรณีบุคคลต�าง
ด�าว) ของผู�รับมอบอํานาจ 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

8 ทะเบียนบ�านของผู�รับมอบ
อํานาจ 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

9 บัตรประชาชนของพยาน  
2 คน 

0 1 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 

 
 2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 แบบฟอร=มใบแจ�งท่ัวไป
(DIW-08-AP-FS-03) ท่ีมี
การลงลายมือช่ือของผู�ขอ
อนุญาตหรือผู�รับมอบอํานาจ
ห�ามถ�ายสาํเนาลายมือช่ือ 

1 0 ฉบับ (เปEนแบบฟอร=มท่ีทาง
ราชการ 
กําหนด) 

2 หนังสือมอบอํานาจพร�อมติด
อากรแสตมปVมีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดยผู�ขอ
อนุญาตทุกหน�า 

1 0 ฉบับ (กรณีมีการมอบอํานาจ) 
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ค�าธรรมเนียม 
1) ไม�ใช�เครื่องจักร ค�าธรรมเนียม 150 บาท 
2) ต้ังแต� 0 แรงม�าแต�ไม�ถึง 5 แรงม�า ค�าธรรมเนียม 150 บาท 
3) ต้ังแต� 5 แรงม�าแต�ไม�ถึง 20 แรงม�า ค�าธรรมเนียม 300 บาท 
4) ต้ังแต� 20 แรงม�าแต�ไม�ถึง 50 แรงม�า ค�าธรรมเนียม 450 บาท 
5) ต้ังแต� 50 แรงม�าแต�ไม�ถึง 100 แรงม�า ค�าธรรมเนียม 900 บาท 
6) ต้ังแต� 100 แรงม�าแต�ไม�ถึง 200 แรงม�า ค�าธรรมเนียม 1,500 บาท 
7) ต้ังแต� 200 แรงม�าแต�ไม�ถึง 300 แรงม�า ค�าธรรมเนียม 2,100 บาท 
8) ต้ังแต� 300 แรงม�าแต�ไม�ถึง 400 แรงม�า ค�าธรรมเนียม 2,700 บาท 
9) ต้ังแต� 400 แรงม�าแต�ไม�ถึง 500 แรงม�า ค�าธรรมเนียม 3,600 บาท 
10) ต้ังแต� 500 แรงม�าแต�ไม�ถึง 600 แรงม�าค�าธรรมเนียม 4,500 บาท 
11) ต้ังแต� 600 แรงม�าแต�ไม�ถึง 700 แรงม�าค�าธรรมเนียม 5,400 บาท 
12) ต้ังแต� 700 แรงม�าแต�ไม�ถึง 800 แรงม�าค�าธรรมเนียม 6,600 บาท 
13) ต้ังแต� 800 แรงม�าแต�ไม�ถึง 900 แรงม�าค�าธรรมเนียม 7,800 บาท 
14) ต้ังแต� 900 แรงม�าแต�ไม�ถึง 1,000 แรงม�าค�าธรรมเนียม 9,000 บาท 
15) ต้ังแต� 1,000 แรงม�าแต�ไม�ถึง 2,000 แรงม�าค�าธรรมเนียม 10,500 บาท 
16) ต้ังแต� 2,000 แรงม�าแต�ไม�ถึง 3,000 แรงม�าค�าธรรมเนียม 12,000 บาท 
17) ต้ังแต� 3,000 แรงม�าแต�ไม�ถึง 4,000 แรงม�าค�าธรรมเนียม 13,500 บาท 
18) ต้ังแต� 4,000 แรงม�าแต�ไม�ถึง 5,000 แรงม�าค�าธรรมเนียม 15,000 บาท 
19) ต้ังแต� 5,000 แรงม�าแต�ไม�ถึง 6,000 แรงม�าค�าธรรมเนียม 16,500 บาท 
20) ต้ังแต� 6,000 แรงม�าข้ึนไปค�าธรรมเนียม 18,000 บาท 
 

ช�องทางการร�องเรียน :  
 ๑ ศูนย=ดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 ๒ ศูนย=บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรีเลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300  
/ สายด�วน 1111 / www.๑๑๑๑.go.th / ตู�ปณ 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. 10300 
 

ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 


