
   

  คู�มือสําหรับประชาชน
  ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

 
ชื่อกระบวนงาน : การขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด
 

หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย
 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน 
ในหน�วยเดียว)  
 

หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต
 

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง
 พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
 พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
 กฎกระทรวงว�าด�วยสุขลักษณะของตลาด

 

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
 

กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข
 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ
 

ช�องทางการให�บริการ  
 สถานท่ีให�บริการ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม

บ�านหนาด ต.โพธิ์ชัย อ.เมือง 
ระยะเวลาเป;ดให�บริการ เป;ดให�บริการ
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง
 

หลักเกณฑC วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑCวิธีการ 
ผู�ใดประสงคCขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 

ท่ีได�จัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจหน�าท่ีแต�ต�องปฏิบัติตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน
พนักงานท�องถ่ินหรือเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน
ออกใบอนุญาต) เม่ือได�ยื่นคําขอพร�อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล�วให�ประกอบกิจการต�อไปได�จนกว�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะ
มีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู�ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได�มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวั
แล�วต�องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปFนผู�ขออนุญาตรายใหม�

 

ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล�วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต�องเสีย
ค�าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร�อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค�างชําระและกรณีท่ีผู�ประกอบการค�างชําระค�า
กว�า 2 ครั้งเจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�นั้นหยุดดําเนินการไว�ได�จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบ
จํานวน 
 

คู�มือสําหรับประชาชนของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ

การขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด 

เทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมืองหนองคาย จังหวัดหนองคาย

กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ออกใบอนุญาต/รับรอง  

กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง: 
. 2522 
. 2535 และท่ีแก�ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

กฎกระทรวงว�าด�วยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551 

ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535

ข�อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม สํานักงานเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย 
 จ.หนองคาย 43000 โทร 042-990401/ติดต�อด�วยตนเอง

ระยะเวลาเป;ดให�บริการ เป;ดให�บริการ วันจันทรC ถึง วันศุกรC (ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด
มีพักเท่ียง) 

หลักเกณฑC วิธีการ เง่ือนไขในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ใดประสงคCขอต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเว�นกระทรวงทบวงกรมราชการส�วนท�องถ่ินหรือองคCกรของรัฐ
ท่ีได�จัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจหน�าท่ีแต�ต�องปฏิบัติตามข�อกําหนดของท�องถ่ิน) จะต�องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ�า
พนักงานท�องถ่ินหรือเจ�าหน�าท่ีท่ีรับผิดชอบภายใน..ระบุ..... วันก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 

เม่ือได�ยื่นคําขอพร�อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล�วให�ประกอบกิจการต�อไปได�จนกว�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะ
มีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู�ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได�มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวั
แล�วต�องดําเนินการขออนุญาตใหม�เสมือนเปFนผู�ขออนุญาตรายใหม� 

ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล�วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต�องเสีย
ของจํานวนเงินท่ีค�างชําระและกรณีท่ีผู�ประกอบการค�างชําระค�า

ครั้งเจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�นั้นหยุดดําเนินการไว�ได�จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบ

ของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย อําเภอเมือง จังหวัดหนองคาย 
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

จังหวัดหนองคาย 

กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

. 2535  

 ถนนโนนสังขC – เมืองบาง หมู� 1 
ติดต�อด�วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ยกเว�นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�เวลา 

ยกเว�นกระทรวงทบวงกรมราชการส�วนท�องถ่ินหรือองคCกรของรัฐ
จะต�องยื่นขอต�ออายุใบอนุญาตต�อเจ�า

ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปLนับแต�วันท่ี
เม่ือได�ยื่นคําขอพร�อมกับเสียค�าธรรมเนียมแล�วให�ประกอบกิจการต�อไปได�จนกว�าเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะ

มีคําสั่งไม�ต�ออายุใบอนุญาตและหากผู�ขอต�ออายุใบอนุญาตไม�ได�มายื่นคําขอต�ออายุใบอนุญาตก�อนวันใบอนุญาตสิ้นสุด

ท้ังนี้หากมายื่นขอต�ออายุใบอนุญาตแล�วแต�ไม�ชําระค�าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีกําหนดจะต�องเสีย
ของจํานวนเงินท่ีค�างชําระและกรณีท่ีผู�ประกอบการค�างชําระค�าธรรมเนียมติดต�อกันเกิน

ครั้งเจ�าพนักงานท�องถ่ินมีอํานาจสั่งให�ผู�นั้นหยุดดําเนินการไว�ได�จนกว�าจะเสียค�าธรรมเนียมและค�าปรับจนครบ
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2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 
(1) ผู�ประกอบการต�องยื่นเอกสารท่ีถูกต�องและครบถ�วน 
(2) ต�องยื่นคําขอก�อนใบอนุญาตสิ้นอายุ 
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต�องถูกต�องตามหลักเกณฑCตามท่ีเทศบาลตําบลโพธิ์ชัยกําหนด 
(4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑCวิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการ

ส�วนท�องถ่ินกําหนดไว�ในข�อกําหนดของท�องถ่ิน.... 
 

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู�มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต�เจ�าหน�าท่ีได�รับเอกสารครบถ�วน ตามท่ีระบุไว�ใน
คู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�ว และแจ�งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต�วันพิจารณาแล�วเสร็จ 
 

ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 
ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1 การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู�ขอรับใบอนุญาตยื่นคํา
ขอต�ออายุใบอนุญาตจัดตั้ง
ตลาดพร�อมหลักฐานท่ี
ท�องถ่ินกําหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

2 การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต�องของคําขอและ
ความครบถ�วนของเอกสาร
หลักฐานทันที 
กรณไีม�ถูกต�อง/ครบถ�วน
เจ�าหน�าท่ีแจ�งต�อผู�ยื่นคํา
ขอให�แก�ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได�ในขณะน้ัน
ให�จัดทําบันทึกความ
บกพร�องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่น
เพ่ิมเตมิภายในระยะเวลา
ท่ีกําหนดโดยให�เจ�าหน�าท่ี
และผู�ยื่นคําขอลงนามไว�ใน
บันทึกน้ันด�วย 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

3 การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าท่ีตรวจสถานท่ี
ด�านสุขลักษณะ 
กรณีถูกต�องตาม
หลักเกณฑCด�านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
กรณไีม�ถูกต�องตาม
หลักเกณฑCด�านสุขลักษณะ
แนะนําให�ปรับปรุงแก�ไข
ด�านสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

4 - 
 

การแจ�งคําสั่งออก
ใบอนุญาต/คําสั่งไม�
อนุญาตให�ต�ออายุ

8 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน  /หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

ใบอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจ�งการอนุญาต
แก�ผู�ขออนุญาตทราบเพ่ือ
มารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท�องถ่ิน
กําหนดหากพ�นกําหนดถือ
ว�าไม�ประสงคCจะรับ
ใบอนุญาตเว�นแต�จะมีเหตุ
หรือข�อแก�ตัวอันสมควร 
     2. กรณีไม�อนุญาตให�
ต�ออายุใบอนุญาต 
แจ�งคําสั่งไม�อนุญาตให�ต�อ
อายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด
แก�ผู�ขอต�ออายุใบอนุญาต
ทราบพร�อมแจ�งสิทธิใน
การอุทธรณC 

จ.หนองคาย 

5 - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณี
มีคําสั่งอนุญาตต�ออายุ
ใบอนุญาต) 
แจ�งให�ผู�ขออนุญาตมา
ชําระค�าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาท่ี
ท�องถ่ินกําหนด 

1 วัน กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล�อม เทศบาล
ตําบลโพธ์ิชัย อ.เมือง  
จ.หนองคาย 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
1 เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 บัตรประจําตัวประชาชน 0 1 ฉบับ - 
2 สําเนาทะเบียนบ�าน 0 1 ฉบับ - 
3 หนังสือรับรองนิติบุคคล 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ
กําหนด) 

4 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมี
การมอบอํานาจ) 

1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ
กําหนด) 

5 หลักฐานท่ีแสดงการเปFนผู�มี
อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการส�วน
ท�องถ่ินประกาศ
กําหนด) 
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2 เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
ท่ี รายการเอกสารยื่น

เพ่ิมเตมิ 
หน�วยงานภาครัฐ 
ผู�ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1 สําเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวข�องเช�นสําเนา
ใบอนุญาตสิ่งปลูก
สร�างอาคารหรือ
หลักฐานแสดงว�า
อาคารน้ันสามารถใช�
ประกอบการได�ตาม
กฎหมายว�าด�วยการ
ควบคุมอาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส�วนท�องถ่ิน
ประกาศ
กําหนด) 

2 แผนท่ีโดยสังเขปแสดง
สถานท่ีตั้งตลาด 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส�วนท�องถ่ิน
ประกาศ
กําหนด) 

3 เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการ
ส�วนท�องถ่ินประกาศ
กําหนดเช�นใบรับรอง
แพทยCของผู�ขายของ
และผู�ช�วยขายของใน
ตลาดหรือหลักฐานท่ี
แสดงว�าผ�านการอบรม
เรื่องสุขาภิบาลอาหาร
ตามหลักสูตรท่ีท�องถ่ิน
กําหนดเปFนต�น 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการ
ส�วนท�องถ่ิน
ประกาศ
กําหนด) 

 

ค�าธรรมเนียม 
 อัตราค�าธรรมเนียมต�ออายุใบอนุญาตจัดต้ังตลาดฉบับละไม�เกิน 2,000 บาทต�อปLตามข�อกําหนดของเทศบาลตําบล

โพธิ์ชัย 
หมายเหตุ (อัตราค�าธรรมเนียมเปFนไปตามข�อกําหนดของเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย) 
 

ช�องทางการร�องเรียน : ศูนยCดํารงธรรมเทศบาลตําบลโพธิ์ชัย โทร 042-990401 หรือ www.phochaiNK.go.th 
 

ตัวอย�างแบบฟอรCม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก : ประชาชนสามารถดูตัวอย�างแบบฟอรCม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 
ได� ณ สถานท่ียื่นคําขอ หรือ www.phochaiNK.go.th 
 


